ZARZADZENIE Nr 45/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Kosow Lacki
z dnia 4 czerwca 2025r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
Kosow Lacki.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025r. poz. 1465 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia nr 96/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Kosow Lacki z dnia 31 pazdziernika
2024r r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Koséw
Lacki ,wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w §4 ust.6 otrzymuje brzmienie:
,,zakres czynnosci kierownikoéw wydziatlow okresla Burmistrz”

2) w § 9 dodaje si¢ :
,, Do zakresu dziatania i kompetencji Kierownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw urzedu,
2) prowadzenie spraw osobowych Dyrektorow szkot i Kierownikow jednostek
organizacyjnych gminy,
3) nadzér nad wdrazaniem procedur usprawniajacych prace Urzedu,
4) opracowywanie projektow zmian w strukturze organizacyjnej urzedu.

5) przygotowywanie dokumentow z zakresu organizacji Urzedu tj. statuty, regulaminy,

zarzadzenia oraz zmian tych dokumentow,
6) rejestrowanie skarg i wnioskéw wpltywajacych do urzedu oraz czuwanie nad
terminowym udzielaniem na nie odpowiedzi,

7) uczestniczenie w sesjach Rady Miasta i Gminy i posiedzeniach Komisji Rady-podczas

nieobecnosci Sekretarza,
8) nadzor nad organizacja wyboréw samorzadowych, parlamentarnych, prezydenckich,
referendow, wyboréw tawnikéw do sadéw powszechnych.
9) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza.
10) sporzadzanie raportu o stanie Gminy,
11) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatem.”

3) §10 ust.1 otrzymuje brzmienie:
,, 1. W Urzedzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska kierownicze:
1) Zastepca Burmistrza-Kierownik Wydziatu Rozwoju Gospodarczego
2) Sekretarz Miasta i Gminy
3) Skarbnik Miasta i Gminy-Kierownik Wydzialu Finansowego
4) Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej
5) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
6) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego”.



4) § 11 pkt 2 otrzymuje brzmienie”
» 2) Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, w ktérego w sklad wchodzi:
a) Kierownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich
b) stanowisko ds. ogélno-organizacyjnych, obstugi Rady(sekretariat)
c) stanowisko ds. spolecznych
d) stanowisko ds. informatyki
e) sprzataczka

5) w§llust6 dodaje si¢ lit.1 o brzmieniu:
,» 1) kierowca —inkasent”

6)  § 31 ust.l otrzymuje brzmienie:
,»1.Kontrole wewnetrzng w Urzedzie sprawuje:
Burmistrz, Zastgpca ,Skarbnik, Sekretarz ,Kierownicy Wydziatow ”
7)  §38ust.l otrzymuje brzmienie:
» 1.Zastgpca, Skarbnik, Sekretarz, Kierownicy Wydziatéw podpisuja:
1) pisma pozostajgce w zakresie ich zadan oraz decyzje w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej i zaswiadczenia na podstawie upowaznienia
udzielonego przez Burmistrza”.
2) korespondencj¢ dotyczaca spraw pozostajacych w zakresie wlasciwosci
Wydziatéw z wyjatkiem spraw zastrzezonych do wylacznej kompetencji
Burmistrza.”

8) zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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